2022年医师资格考试湖北考区

试用期申报指南
——医疗卫生机构版
因系统更新优化等原因，本文截图可能与实际界面有区别，在使用过程中请以系统界面为准。

一、登录系统
1、进入微信小程序搜索“湖北卫生人才”以下简称综合服务平台，选择进入系统。
2、登录页面提供两种登录形式：

方法1：微信授权登录：通过微信授权直接登录

方法2：手机快捷登录：通过手机验证方式登录
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3、优先选择“方法1：微信授权登录”，根据程序指示完成登录；如微信无法登录，可选择“方法2：手机快捷登录”输入手机号以及验证码。
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二、实名认证（如已完成实名注册，可跳过此部分）

1、首次登录进入综合服务平台，会提示用户进行实名认证，点击“前往认证”进行实名认证。
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2、身份证（自动核验）方法
个人中心的实名认证菜单都可以进行实名认证操作，优先选择“身份证（自动核验）”方法。系统自动核验，考生按照系统提示要求，上传身份证件照片，系统自动识别、即可完成实名认证。
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3、信息填写

填写准确真实的姓名加证件编号。
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4、证件扫描
（1）选择身份证后需要进行证件扫描，请严格按照示例进行操作，如果扫描次数过多我们会提示进行人工审核流程
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（2）扫描轮廓在方框内，请将身份证置入轮廓中，拍照完成后还可以检验拍摄质量是否重拍，
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5、提交成功

完成信息填写、证件扫描提交后完成认证，显示“认证成功”。
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6、其他证件以及人工审核

“身份证（自动核验）”多次失败，无法完成实名认证，可选择“身份证（人工审核）”进行人工审核；然后同样进行“信息填写”—“扫描证件”—“认证成功”流程。

[image: image13.png]SINE(B L)

PR 2] seeimne
BRBTIE

BRAEREEE

B (AIS!
)




[image: image14.png]




INCLUDEPICTURE \d "C:\\Users\\evazou\\AppData\\Roaming\\Tencent\\Users\\491305372\\QQ\\WinTemp\\RichOle\\KUK)6E{}R2N7U(6%$_8`3J4.png" \* MERGEFORMATINET [image: image15.png]EBMs T IMERTD





提交成功后可以等待管理员审核通过之后即实名状态即会由待认证变更为认证成功，同时也可以在个人中心实名认证中撤回认证重新实名认证操作，更换为“身份证（自动核验）”的流程。

三、新机构注册
（一）登录湖北卫生人才官网（http://www.hbwsrc.cn/），点击“湖北卫生人才综合服务平台”进入。
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（二）进入平台后，选择右侧业务入口端皆可。
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（三）在登录框的下方点击机构注册即可开始机构注册流程。
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（四）机构注册

注册前请先查询机构是否在机构库中，机构库中不允许申请重复机构名称

方法1：手机搜索通过该手机进行注册的机构快捷搜索；

方法2：详细搜索通过主管单位或机构名称来查询单位，通过手机搜索或者详细搜索查询机构审核处理状态，其中包括待审核、拒绝和拒绝意见以及已收录三个状态。

[image: image19.png]HFIfE : HMEHITIR

| tiER B FNERREERETAGENNANS + M

HWAFHL | BEARAATH |

| FEER BT HEERSRES SRR IERMES
TR | EERTHEE - | nmER EeAEEE |

Fs HBER EERAL

i
S
i

BR

ERLHIE

stos < [1] > [osmv mE 1 | =





（五）补增申请

如果查询确实机构不存在机构库当中，用户点击补增申请，阅读并同意协议，进行信息填报页面，所有项目均为必选项，

[image: image20.png]HAAE  AMENITIE ISR
() wiaa
| EeeE
* BIRARS
*HUBETR
* E—HRMEARE
CEBS
| merLeE

BEREIL, F SEEE

BUAPEREERFEEES)
M

BRARBAL

© mesmi
* BEAFEN
* itk
* EfFAUASHTIES
- * iz

[+

BEREIL, F SEEE

F—HREARBIE

R

BRARBAFN

[+

BEREIL, F SEEE

BT EZHATIE




四、激活单位账号
（一）单位主账号申请：选择底部“管理”菜单，选择上方右侧“单位人事账号管理”，点击
“申请账号”。
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（二）搜索注册单位：选择申请账号后，搜索并选择您所在的单位，选择所在单位。（如果搜索不到单位，可以跳转到“三、机构注册”P6页先进行机构注册。）
[image: image22.png]HMILEARER

MILEREER

WAL A TG IR P

Wt EPER

WIS DERREASGESRER

WIEE MR ER





INCLUDEPICTURE \d "C:\\Users\\evazou\\AppData\\Roaming\\Tencent\\Users\\491305372\\QQ\\WinTemp\\RichOle\\EZO$HR}OSGGYK]PU8%L$2L4.png" \* MERGEFORMATINET [image: image23.png]< BHIBABEKS o ®

AR JIm EEE
MR " -
E3-Lk0] WMILEDERREAS
LlkeES] FEER
ABKS RelE

T RURMABEESERLALSARA

EEN =7





（三）选择所在单位后确认相关的单位信息，确认无误后点击“下一步”进行申请

（四）捆绑单位：上传单位所在的相关证明，证明其个人身份，提交成功即可。人事账号申请表请选复制链接，粘贴在浏览器下载。
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五、机构人事账号权限 - 查看机构业务授权码
1、登录

（1）登录湖北卫生人才官网，点击湖北卫生人才综合服务平台入口
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（2）选择机构授权端即可。
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（3）在登录框的下方点击机构注册即可开始机构注册流程。
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2、机构人事业务管理

本单位需要参与试用期业务，则点击1生成授权码进行操作，获取授权码进行绑定；也可以通过本菜单中的2直接授权进行绑定。

绑定成功后状态则会变更为3中的已授权和已激活，如果更换管理员可以直接4去进行解除授权，然后重新绑定。[image: image28.png]ALDEATT = C
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六、机构业务授权
生成授权码后，试用期管理人员凭此授权码前往“湖北卫生人才小程序”—“管理菜单”—本人业务账号管理中添加试用期审核业务。
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（一）添加业务

1.点击添加业务，进入添加业务授权流程，填写授权码。
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2.正确填写授权码，我们需要对账号所属人进行人脸识别，确认是否是该名本人用户操作。
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3.授权码填写成功，人脸识别验证成功后业务关联成功，用户则拥有该业的相关权限。
（二）转移业务管理人和辅助管理员管理

1.在业务关联成功之后我们可以对业务进行维护和管理，其中拥有的权限为添加辅助管理员以及转移业务管理员
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2.转移业务管理人以及添加辅助管理员的流程相似均为填写该管理员身份证（身份证必须在大平台进行实名认证）、人脸识别操作。
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3.用户输入完成身份证我们会通过系统给予比对，让用户确认是否是需要转移或者添加的用户，之后进行人脸识别即可关联成功。
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七、试用期审核

（一）登录

1.登录湖北卫生人才官网，点击湖北卫生人才综合服务平台入口
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2.选择机构授权端即可。
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3.选择管理业务 - 医师资格试用期
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审核页面。     

进入首页，右上角显示用户参与的业务、单位（账号类型）以及用户姓名，左侧则是菜单，页面中心区域则显示目前层级的材料，材料各审核状态及数量。
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1.本单位确认码

选择本单位确认码菜单——查看单位确认码，告知单位同事进行绑定，目前仅医疗机构有单位确认码。

2.材料审核列表
上方为搜索条件，帮助审核人员快速的搜索出想要的材料分类，

审核条件包括：个人搜索（姓名、证件类型、证件号码），申报搜索（ 申报级别、申报类别），状态搜索（提交状态、审核状态、缴费状态）以及时间搜索

同时也有显示目前材料审核状态的总数；

下方为汇总列表区域，用户的基本信息显示以及操作按钮，包括查看和审核。
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3.材料审核详情
左侧上方做导航，左侧中部为审核进度展示，记录个人提交材料后每层级操作记录汇总；左侧下方为以及实习进度，记录用户本年度单位认定的实习情况。

右侧则是个人填写的信息汇总展示，下方图片展示了基础信息、学历信息和申报信息（实际业务申报内容的不同，审核时内容也会不同），需要根据不同业务不同要求进行信息的审核。
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    4.审核状态
审核状态包括：审核通过、暂不审核、允许修改、审核不通过

审核通过是根据考试申报要求，该考生具备申报要求且材料上传合法有效，

暂不审核是有疑问对考生进行的标记，延后再审，

允许修改是考生符合要求，但是材料填报有误要求学员进行修改，

审核不通过是考生不符合申报要求，拒绝审核且无法重新进行审核。
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5.实习进度

单位在审核结果选择审核通过时，则表示单位审核通过该人员的实习情况，同时单位也需要对用户的实习时间进行选择确认（其他审核状态则不需要），在保存之后，用户的实习进度会保留在左侧的栏目之中，为下个实习单位（如果有）进行查看和核验。
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6.该材料人员从单位移除
在申报过程中或者审核通过之后，用户可能涉及需要更换工作单位去下一家单位进行审核认定的情况，原单位可以点击该材料人员从单位移除的操作，和用户解绑关系，用户则可以回到综合服务平台进行重新审核，但是审核状态和实习进度会依旧保留。
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